
 

Nomina di Persona Autorizzata al trattamento dei dati personali 
ex art. 29, Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e dell’art. 2 quaterdecies del D.lgs. 196/2003 

 
UNIVERSITÀ CAMPUS BIO-MEDICO DI ROMA (C.F. 97087620585; PIVA 04802051005), in persona del 
Presidente e legale rappresentante p.t. Ing. Carlo Tosti, con sede legale in Roma, Álvaro del Portillo, 
21 – 00128 quale Titolare del trattamento dei dati personali ex art. 4, paragrafo 7, del Regolamento 
UE 2016/679, ai sensi della normativa vigente, con il presente atto 

 

Designa 

il/la Sig./Sig.ra ______________________________________________________________________  
 

persona Autorizzata al trattamento dei dati personali 
necessari per lo svolgimento dell’attività lavorativa svolta nell’ambito del rapporto contrattuale in 
corso, che, così autorizzato/a, allo scopo di garantire che il trattamento dei dati personali avvenga in 
conformità ai principi stabiliti dall’art. 5 del Regolamento, si impegna a rispettare le seguenti 
istruzioni. 
 

Istruzioni generali sul trattamento dei dati 

Ai sensi dell’art. 29 e 32 par. 4 del Regolamento e 2 quaterdecies del D.lgs 196/2003), si impegna a: 
- garantire la massima riservatezza e discrezione circa le caratteristiche generali e i dettagli particolari 

delle attività lavorative affidategli e a non divulgare, neanche dopo la cessazione dell’incarico di Persona 
Autorizzata, alcuna delle informazioni di cui è venuto a conoscenza nell’adempimento dei compiti assegnatigli, 
sia perché connesso con tali attività che per caso fortuito ad eccezione dei casi in cui la legge prevede l’obbligo 
di rivelare o di riferire alle Autorità Pubbliche; 

 

- gestire il sistema informatico, nel quale risiedono le banche dati personali, in osservanza ai principi 
generali del Regolamento UE 2016/679, attenendosi anche alle disposizioni generali del titolare (e di quelle 
specifiche del responsabile, qualora nominato) del trattamento in tema di sicurezza. 

 

- a partecipare agli interventi e corsi di formazione e aggiornamento della normativa in materia di 
protezione dei dati personali che il Titolare o il DPO decideranno di fornire; 

 

Inoltre, prende atto che ai sensi dell’art. 6 del Regolamento UE 2016/679 i dati personali oggetto di 
trattamento devono essere: 
- trattati in modo lecito e secondo correttezza; 
- raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzati in altre operazioni del 
trattamento in termini compatibili con tali scopi; 
- esatti e, se necessario, aggiornati, pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità per le 
quali sono raccolti e successivamente trattati; 
- conservati in una forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un periodo di tempo 
non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente 
trattati. 
Il trattamento è considerato lecito se e nella misura in cui ricorre almeno una delle seguenti 
condizioni:  
a) l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati personali per una o più 
specifiche finalità; 
b) il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o 
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso;  



 

c) il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del 
trattamento;  
d) il trattamento è necessario per la salvaguardia degli interessi vitali dell'interessato o di un'altra 
persona fisica;  
e) il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento;  
f) il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento 
o di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali 
dell'interessato che richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato è un 
minore.  
 
Istruzioni specifiche sul trattamento dei dati 

La persona Autorizzata al trattamento dei dati, sottoscrivendo la presente nomina prende, altresì, 
atto dei seguenti obblighi attinenti con la sicurezza dei dati trattati e per l’effetto si impegna: 
- alla classificazione dei dati personali, al fine di distinguere quelli particolari (ex dati sensibili) 
categorie di dati personali, osservando le maggiori cautele di trattamento che questo tipo di dati 
richiedono; 
- alla consultazione dei soli documenti contenenti dati personali necessari per lo svolgimento 
dell’attività lavorativa prestando particolare attenzione alla custodia ed archiviazione degli stessi; 
- alla custodia delle credenziali di autenticazione necessarie per accedere agli elaboratori 
elettronici ed ai dati in essi contenuti; 
- alla custodia e accessibilità degli strumenti elettronici mentre è in corso una sessione di lavoro; 
- all’uso degli strumenti e dei programmi informatici in conformità alle procedure aziendali 
pubblicate sull’intranet aziendale al fine di proteggere i sistemi informativi e i dati ivi contenuti; 
- utilizzo, custodia ed archiviazione dei supporti rimuovibili contenenti dati personali in conformità 
alle procedure aziendali pubblicate sull’intranet aziendale. 
 
Modalità operative da osservare per il trattamento dei dati 

Al fine della corretta gestione dei dati personali oggetto di trattamento, dovranno essere osservate le 
istruzioni per il trattamento dei dati personali ed ogni altra indicazione che potranno essere fornite 
dal Titolare del trattamento anche nell’ambito di policy aziendali opportunamente comunicate 
mediante pubblicazione sulll’intranet aziendale. In ogni caso, dovranno essere osservate le seguenti 
indicazioni: 
- effettuare le operazioni di trattamento ed utilizzare le banche dati conformemente all’ambito del 
trattamento consentito; 
- utilizzare gli strumenti di comunicazione elettronica attribuiti dal Titolare solo per lo svolgimento della 
propria attività lavorativa; 

- effettuare le operazioni di trattamento solo dei dati personali necessari per lo svolgimento 
dell’attività lavorativa, nel rispetto dei principi di trattamento dei dati personali, delle misure di 
sicurezza e delle procedure adottate dal Titolare del trattamento, a tutela della riservatezza degli 
interessati; 
- non lasciare incustodito il proprio posto di lavoro prima di aver provveduto alla messa in 
sicurezza dei dati. In caso di allontanamento, anche temporaneo, dal luogo ove si svolge il 
trattamento dei dati personali, è necessario verificare che non vi sia possibilità da parte di terzi non 
autorizzati di accedere ai dati personali per i quali era in corso il trattamento; 
- limitare l’accesso ai dati necessari all’espletamento della propria attività ed esclusivamente negli 
orari di lavoro; 
- non lasciare incustoditi ed accessibili a terzi gli strumenti elettronici mentre è in corso una 
sessione di lavoro; 



 

- custodire e non divulgare le credenziali di autenticazione (UserID e password) di accesso agli 
strumenti elettronici; 
- comunicare e/o diffondere i dati personali solo se previsto dal proprio ambito di trattamento, 
ovvero se autorizzato dal Titolare; 
- osservare le procedure in materia di protezione dei dati personali adottate dal Titolare; 
- informare prontamente il Titolare di ogni questione rilevante ai fini del rispetto della normativa 
in materia di protezione dei dati personali; 
- informare il Titolare in merito a qualsiasi richiesta di accesso, di esercizio dei diritti da parte degli 
interessati e di violazione dei dati personali entro e non oltre 24 ore dalla ricezione e/o conoscenza 
della stessa. 

*** 
Il presente atto esplica i suoi effetti dalla data di sottoscrizione dello stesso sino alla cessazione del 
rapporto di lavoro per qualsiasi causa. Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione ed alla 
diffusione dovranno essere osservati anche in seguito a modifica dell’incarico e/o cessazione del 
rapporto di lavoro. 
La sottoscrizione del presente atto non conferisce alcun diritto ad indennità posto che le attività 
oggetto dello stesso costituiscono l’adempimento di norme di legge. 
Qualsiasi altra informazione può essere fornita dal Titolare e dal Responsabile della Protezione dei 
dati (Data Protection Officer) che provvede anche alla formazione. 
 
Roma, _____________________                         
                                                                                                            

                                                                            Titolare del Trattamento 
                                                                                          UNIVERSITÀ CAMPUS BIO-MEDICO DI ROMA 
 
 
 
  Per ricevuta ________________________ 
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